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學校圖書館編目工作學校圖書館編目工作
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編目編目((Cataloging)Cataloging)

•• 編製目錄及各款目的手續編製目錄及各款目的手續

•• 記錄圖書的資料記錄圖書的資料
–– 外表特徵外表特徵

–– 類別標碼類別標碼

–– 標題標題

•• 瞭解一書之大致情形瞭解一書之大致情形

•• 找到該書的位置找到該書的位置
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目錄的種類目錄的種類

•• 卡片式卡片式

•• 書本式書本式

•• 縮影式縮影式

•• 電子目錄電子目錄

•• 檢字目錄檢字目錄

•• 分類目錄分類目錄

•• 著者目錄著者目錄

•• 書名目錄書名目錄

•• 標題目錄標題目錄
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卡片式卡片式

• 傳統式
• 標準目片
• 以咭櫃安放
• 容易殘舊
• 容易遺失
• 多人同用
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書本式書本式

••沒有指定形式沒有指定形式

••用多種排列方式用多種排列方式

••方便派發收藏方便派發收藏

••分卷分冊分卷分冊

••「定期」更新「定期」更新

••多用於國家館多用於國家館, , 用作文獻用作文獻
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縮影式縮影式

• 類似書本式
• 採用微縮科技
• 微縮膠片/膠卷
• 需要特殊機器閱讀
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電子化目錄電子化目錄

•新科技?

•可找尋任何一個字/詞
•可以限制找尋條件

•需要使用電腦閱讀
•可以透過互聯網達致多點同時檢索
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格式格式 ( (卡片卡片))

•目片
– 12.5公分 x 7.5公分
–穿孔直徑0.8公分
– 200gm 紙

•導卡
–三分卡
–四分卡
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格式格式 ( (電子化電子化))

•機讀目錄格式
• MARC (machine access readable

catalog)
• ISBD (International Standard for

Bibliographic Description)
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編目規則編目規則

•中國編目規則

• Anglo-American Cataloging
Rules (2ed. 1988 revised)
(AACR2R)
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著錄要項著錄要項

•簡略目錄(第一著錄層次)

•標準目錄(第二著錄層次)

•詳細目錄(第三著錄層次)
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中國編目規則中國編目規則

•類似AACR2的要求
• 編目層次詳簡對照表

– 對照表
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標準編目格式標準編目格式

• 見附表
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編目資源共享編目資源共享

• 聯合目錄
• 國際標準書號
• 國際標準期刊號
• 出版品預行編目
• 自動化編目
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聯合目錄聯合目錄

• Union catalog
• 國家級製作
• 中文書刊
• 香港學校圖書館聯館目錄
• 香港公共圖書館
• 各大學圖書館目錄
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國際標準書號國際標準書號

• ISBN (International Standard Book
Number)

• 10位數字
• 群體識別 - 962 (香港) 957 (台灣)

• 出版者識別 - 201 (中文大學) 264 (突
破)

• 書名號
• 檢查號 (check digit)
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出版品預行編目出版品預行編目

• CIP (Catalog In Publication)
• 由國家/地區圖書館預先編目
• 節省編目人力
• 目標標準化
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自動化編目自動化編目

• CNMARC / USMARC / UNIMARC
• ISO-2709 (資料互換)

• CCIII / Big-5 / GB / UniCode (中文
字碼)

• 中國編目規則** / AACR2**

• Z39.50 (通連查詢標準)


